Ekonomiassistent med kundkontakt

Uppdragsgivare: BoNea Forvaltning AB
Plats: Malmo

Foretagsbeskrivning:

BoNea ar ett expansivt foretag inom ekonomisk forvaltning av bostadsrattsforeningar. Var
tyngdpunkt ligger pa ekonomisk férvaltning. Via samarbetspartners hjalper vi
bostadsrattsforeningar med bland annat underhallsplanering, fastighetsskotsel,
byggkonsultation och juridik.

Arbetsuppgifter:

Som ekonomiassistent kommer du i kontakt med samtliga omrade som ingar i ekonomisk
forvaltning av bostadsrattsforeningar enligt uppdragsavtal. Det ar viktigt i tjansten att kunna
bemata kunder pa ett professionellt och omtéanksamt satt.

Du kommer fa stor kdnnedom om bostadsrattsfragor i allmanhet och ekonomisk férvaltning i
synnerhet. Du kommer att ldra dig vara ekonomisystem fran grunden och du far samtidigt
insyn i bokslut- och budgetprocessen.

Dina ansvarsomraden bestar bl.a. av:
- Scanning och kontering av leverantorsfakturor
- Taemot samtal och svara pa fragor fran medlemmar med hjélp av uppgifter fran
hyressystemet
- Kontoavstdmning
- Periodisering
- Forberedelse infor bokslut och budget

Profil:

Till tjansten som ekonomiassistent ser vi garna att du har erfarenhet av liknande
arbetsuppgifter. Som person &r du engagerad och duktig pa att samarbeta med kunder och
personal. Du skall ha ett strukturerat arbetssétt och vara intresserad och ha kansla fér
redovisning. Da tjansten innebar kundkontakter &r det viktigt att du &r genuint serviceinriktad.
Det &r viktigt att du ar sjalvgaende och trivs att arbeta i hogt tempo.

Du som passar in pa denna beskrivning ar valkommen till vart glada gang pa BoNea.

Start:
Sa snart som mojligt eller med hansyn till eventuell uppsagningstid.
Uppge néar du tidigast kan pabdrja eventuell anstallning.

Omfattning:
Heltid

Sista ansdkningsdatum:
2018-06-30

Skicka in din ansokan till sven.nilsson@bonea.se sa snart som mojligt da vi gar igenom
urvalet 16pande.

Har du fragor om tjansten ar du valkommen att kontakta Sven Nilsson pa
sven.nilsson@bonea.se

L&s mer om var verksamhet pa www.bonea.se




